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1.06ume NonoXkeHns

1.1. OTgeneHne  npod)ecCUOHaIbHON — peabunutaymm 1 abuautauum
WHBAIMAOB (Janiee - OTAeNeHWe) SBNAETCH CTPYKTYPHLIM MogpasjeneHrem
06/1aCTHOIO rocylapCTBEHHOIO BHOMKETHOrO yupexkaeHus «MHOronpogusibHbIN
LEHTP peabunuTaumm» (ganee - YUpeXxieHWe) W OCYLUeCTB/SET CBOHO
[eATeNIbHOCTb HAa OCHOBaHMM Y CTaBa 1 HacTosALLEro MonoxeHus.

1.2. OTaeneHne BO3rNaBnseT 3aBeAyoWMin OTAeNeHNEM, Ha3HaYaemblil U
0CBOOOXKAAaeMbIV OT JO/HKHOCTU NPUKA30M AUPEKTOPA YUpeXxXaeHus.

1.3. 3aBeayoWnii - OTAENEHMEM TMOAYMHEH W MOAOTYETEH AUPEKTOpY,
3aMeCTUTENIK0 AMPeKTopa no 0O6LWMM BOMPOCamM W 3aMeCcTUTENo AUPeKTopa Mo
peabunmTaumn,

14. PelleHe O CO3[4aHUK, peopraHu3aumyM W 3akpbiTUM  OTAeNeHns
NPUHMMAET [OUPEKTOP YUpeXxaeHWs Mo corfacoBaHuio ¢ MUHWUCTEPCTBOM
COLManbHON 3aLLmMTbl HacenieHna 1 Tpyga benropogckoi o6nactu.

1.5. Cneumannctbl OTAENEHNA B CBOEN [eATeNbHOCTU PYKOBOACTBYHOTCH
OCHOBHbIMM  nofioxxeHnamyn  KoHctutyuum — Poccumidckoir  ®efiepaumm,
3aKOHOAATeNbCTBOM O Tpyfde W oxpaHe Tpyaa P®, ykaszamm [lpesmpaeHTa
Poccuiickoin deaepaunn; deaepasibHbiMM 3aKOHaMM 1 3aKOHaMu benropoackoit
obnactn; nocrtaHoBneHusMu [MpaButensctBa Poccuiickon  defepaumym  ©
BenropofAckoin 06nacTh; HOPMAaTMBHBLIMU AOKYMEHTaMW OpPraHoB COLMa/IbHOM
3aWnTbl HaceneHns P® n BbenropofAckoil 06nacT; YCTaBOM YUPEeXAeHUS;
NMpaBMnaMn  BHYTPEHHEro  TPYAOBOrO  pacnopsgka;  npukasamm U
PacropsHKEHNAMU  AUPEKTOpa  YUpexxaeHus; HacToAwmmM  llonoxeHnem 06
OTAENEHNN.

1.6. OTgeneHne npegHasHayYeHo ANs OpraHunsaumm v peanmsaumm npotecca
MPefoCTaB/IEHNS COLMATIbHBIX U PeabnINTaUMOHHBIX YCYT FpaxxaaHaMm.

1.7. CTPYKTYpy OTAENeHNs U LO/DKHOCTHbIE MHCTPYKUMM CMeLnaincToB
YTBEPXAAeT [AMPEKTOP YupeXAeHuss B COOTBETCTBUM C  [AeNCTBYHOLLMM
3aKOHOAATe/IbCTBOM.

1.8. YncneHHbIn coCTaB OTAENeHNs ONpeAenseTcs LWTaTHbIM pacnmcaHnem
B COOTBETCTBMU C LieNAMK, 33fa4aMu Y 06beMOM AeATe/IbHOCTW.



1.9. CneunanucTbl OTAeNeHWs paboTardT B PeXMMe HOPMUPOBAHHOIO
paboyero [AHA B COOTBETCTBMM C [lpaBUNaMy BHYTPEHHEro TPYyA0BOrO
pacnopsgKa, yTBepXAeHHbIMI AMPEKTOPOM YUpexXaeHus.

2. OCHOBHbIe Lenu 1 3aga4vu

2.1. Llenbto [eAaTenibHOCTU OTAENeHUst ABNSETCA OKasaHMe KOMMIeKCHOW
peabunuTaunMoHHOM W abUNMTaUMOHHOM MOMOLUM, OKa3aHWe MNOMOLUM B
CoLManbHON aganTaumm, peLleHnmn coumabHbIX NPobieM XN3HeAeAaTeIbHOCTH.

2.2. OCHOBHbIe 334341 OTAEeNeHUs:

2.2.1. CoumanbHO-KyMbTYpHas peabunutaums.

2.2.2. CoumanbHO-cpefoBas peabunmraums.

2.2.4. ®dusmyeckasn peabunutayms.

2.2.5. NpogheccnoHanbHOe KOHCYbTUPOBaHKE.

2.2.6. KOHCynbTMpOoBaHMe Nno Bornpocam couuaibHON paboThl.

2.2.7. TlpoBefeHe  MeponpuATAA MO WCMOMb30BAHUIO  TPYAOBbIX
BO3MOXHOCTEN 1N 00YYEHUIO AOCTYMHbLIM NMPOECCUOHA/TbHBIM HaBbIKaM.

2.2.8. OpraHusauma 1 npoBefeHNe KNYyO6HON M KPY>XXKOBOM paboTbl Ans
(hopMMpPOBaHUA N Pa3BUTUA UHTEPECOB MOJyyaTenen CoumabHbIX YCNYT.

2.2.9. TpoBefieHMe 3aHATMIA B LENAX MOBbILIEHNS KOMMYHWKATUBHOIO
noTeHUuana nosyyareniein ycnyr.

3. PYHKUUN OTAeNEHNS

3.1. B uenax peanmsayum CTOAWMX nNepes  OTAeNneHVeM  3adad,
BbIMOHAKOTCA Cneaytowme QyHKLnN:

3.1.1. OcyulecTBNeHe MepBUYHOrO0  npuema rpaxkgaH C  LUesbio
NpefocTaBnieHnss  WHQopmauum 06 ycnyrax W nopsgke obpaileHus B
YupexzieHne W BbISBNeHUSA 3anpoca Yy 00paTvBLUErocs rpaxgaHuHa Ha
nonyyeHune ycnyr;

3.1.2. lpoBefeHne  MeponpuATMIA MO COLMaNIbHO-MeLarorMyeckoi
peabunuTaumMy Ha OCHOBe NPOBEAEHHON [AMArHOCTMKM W 3anpoca Mosyyaresns
CouMabHbIX U peabunnTaLMoHHbIX YCNYT;

3.1.3. INpoBeaeHne KynbTYpPHO-A0CYTOBbIX MEPONPUATUA,  HanpaB/IeHHbIX
Ha pa3BUTME KOMMYHWKATMBHbIX HaBbIKOB, MPUOOGPETEHNE OMbITa COLMANILHOIO
B3aMMO/ENCTBUSA, HOBbIX YMEHWIA 1 HaBbIKOB, pacLUMPEHNe Kpyra 00LeHMS.

3.1.4. OpraHu3aums 1 noceLleHne BbICTABOK, KOHLIEPTOB XYA0XeCTBEHHOW
CamoAenTeNlbHOCTK, NPa3AHUKOB 1 APYTUX KY/bTYPHbIX MEPOMNPUSATUIA, yYacTue B
KOHKypcax 1 hectmsansx;

3.1.5. MNpoBefeHne KoHCynbTauuin (6ecef) HanpaeneHHbIX Ha peLleHue
Npo6emM, CBA3aHHbIX C MPOMECCUOHA/IbHBIM CaMOOMpPeseNieHNEM,;

3.1.6. OpraHmsaumsa pasninyHbIX BUAOB  (HanpaB/ieHWn)  coumabHO-
TPYZO0BOI AeATENIbHOCTU, OT/INYAIOLLMXCA NO CBOEMY XapaKTepy W CMOXHOCTU U
OTBEYAKOLMX BO3MOXHOCTAM rpaXKhaH C pas/IMyHbIM YPOBHEM OCTATOYHOM
TPYLOCMOCOOHOCTY;



3.1.7. TpoBefieHMe 3aHATWI, HanpaB/ieHHbIX HA BCECTOPOHHEe pa3BUTME
nonyyatenen coumasibHbIX 1 peabunnTaumoHHbIX YCyT;

3.1.8. Onpepgenenve uenei, 3agad, obbema M (POPMbl OKazaHWsA yCayr no
aflanTauMoHHOMY 00YYEHMIO U COLMOKY/IbTYPHOIN peabunmraumm,;

3.1.9. OnpefeneHve cofepxaHusi, CPeACcTB M MeTOAMK MpOoBeAeHUs
pPeabuNNTaLNOHHbBIX MEPONPUATUN;

3.1.10. Peanuzauma  MHAMBMAYAIbHOW  MporpaMmbl — peabunmtaumm U
abunmTayunu;

3.1.11. OcyulecTBNneHNe  AUHAMWYECKOTNO  KOHTPONS  3dhheKTUBHOCTU
NpoBeAeHHO paboThl;

3.1.12. YcTaHOB/EHVE CBSI3e C PeabunTauMOHHBLIMK  YUPEXEHUSMN,
opraHu3aumsaMn 1 YUpexaeHMAMn CcouMasibHOro W Ky/nbTYPHOro mnpoduns no
BOMpPOCaM OCYLLECTB/IEHUA peabunmnTaLMoOHHOro npoLecca;

3.1.13. Yyactne B METOANYECKON paboTe YupexiaeHus no Bonpocam
peabunuTaunn 1 abunuTaumMn MHBaIMLOB U NOXWU/IbIX MPaXKAaH;

3.1.14. Pa3paboTka v peann3aLmns NPOEKTOB MO OCHOBHbLIM HanpaBieHUAM
[leATeNbHOCTY YupexaeHns;,

3.1.15. MNnaHnpoBaHue AeATENbHOCTU OTAENEHNA Ha FOof;

3.1.16. BefieHne nepBMYHOM YYETHO-OTHETHON LOKYMEHTaLMU;

3.1.17. C6op, 0606LleHMe 1 npefocTaB/ieHe OTYETHOM, CTaTUCTUYECKOM,
aHa/IMTMYECKON NH(opMaLMKN NO AeSATeNIbHOCTU OTAENEHNS;

3.1.18. Pa3paboTka MpefnoXeHNn MO MOBbILEHUIO  3PHPEKTUBHOCTU
peabunNTaLMOHHON AeATeNIbHOCTU YUpeXaeHuns;

3.1.19. ObecneyeHne  yCnoBwuia no  NpefynpexaeHno  cnyyaes
TpaBMaTu3mMa BO BPeMS 3aHATUIN;

3.1.20. ObecneyeHne TpebOBaHNIA OXpaHbl TPYAa, TEXHUKN Ge30MacHoCTH,
rMrveHbl  Tpyda, MPOTMBOMOXAPHO  6e30MacHOCTM  MpU  3KChyatauum
MOMELLIEHWNIA, 060PYA0BaAHNA N OCHALLEHNS.

4. [NpaBa 1 0TBETCTBEHHOCTb

4.1. Ana peanusaumMn OCHOBHbIX 3afay CMeuMaIuCTbl OTAENEHUA UMEKOT
npaso:

4.1.1. MonyyaTb MH(OpPMaUMIO, HEOBXOAUMYK  ANA  KAa4yeCTBEHHOro
BbINO/HEHUA (DYHKLMOHa/IbHbIX 0653aHHOCTEMN;

4.1.2. Monb3oBatbCs 060pYAOBaHWEM W  OCHALLEHVEM, TEeXHUYECKUMM
cCpeAcTeaMu, WH(OPMALMOHHBIMW MaTepuaiaMmy yUupexxaeHusa And nposefeHuns
METOANYECKOW U peabnnunTalyMoHHON paboTbl;

4.1.3. BHOCUTb NPefioXeHUss MO COBEPLUEHCTBOBaHUIO U KOPPeKuun
peabunnTaLMoHHOro npoLecca;

4.1.4. TlpuHMMaTb Yy4yacTMe B paboTe COBELLAHWA, KOH(EepeHLUIA,
CEMMHApPOB MO BOMpoOcaMm, BXOAALWMM B KOMMETEHUMIO OTAENeHNs, COBpaHmsX
KO/INEKTMBA, APYTrUX MeponpuATUAX YUpexaeHus;

4.1.5. NoBbIWaTh KBAMMUKALMIO.



4.2. 3aBefytoLnia OTAeNIeHEM UMEET Npaso:

4.2.1. XopaTanctsoBaTb Mnepes AUPEKTOPOM O MOOLLPEHMM U B3bICKaHWK
Mo pe3y/nibTaTam OLEHKU LesATe/IbHOCTU CNeunancToB OTAeNeHs,

4.2.2. KoopanHuposatb  [eATeflbHOCTb  CMeunaiucToB  OTAeNIeHUs B
YCTaHOB/IEHHOM MOPALKE;

4.2.3. NpHMMaTL peLLeHnss Mo BOMpocaM, KacatoLMXCS [eATeNlbHOCTU
CNeuvanncToB OTAe/NeHNS,

4.2.4. Pa3pabatbiBatb M MNPeACTaBNATb UHULMATUBHbIE MPELIOKEHNA 00
yAy4LleHUn LeaTeIbHOCTU OTAeNeHWS.

4.3. CneunanncTbl OTAeNeHNUA HeCYT OTBETCTBEHHOCTb:

4.3.1.  3aHencnonHeHVe UM HeHaa/1eXxalllee NCrosHeEHNE 6e3 YBaXKUTESbHbIX
MPUYNH NOKaIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB, 3aKOHHbIX PACMOPSXKEHWNIA AUPeKTopa,
3aMecTUTeNs AMPEKTOpa Mo peabunutaumm, 3aMecTUTeNs AMPEKTopa rno ooLwmm
BOMpOCaMm, 3aBeflytOLLEero OTAe/IeHNEM, a TaKXKe AO/MKHOCTHbIX 0653aHHOCTEN;

4.3.3. 3a pasrnalleHve CBefleHNin 0 NosyyaTensix counasbHbIX U peabununTa-
LIMOHHBIX YCNYT, NOJTYYEHHbIX KOH(MAEHLUMAIbHBIM UM UHBIM MYTEM, KOTOpble
MOrYyT HaHeCTW yLepb ero YeCcTn 1 JOCTOUHCTBY, NpaBaM M UHTEpecam;

4.3.4. 3a HapyLUeHue NpaBu/ NOXapHo 6e30MacHOCTK, OXPaHbl TPYAA;

4.3.5. 3a npuumHeHve YupexzaeHuto yulepba B CBA3N C WUCMOSHEHMEM
(HencnosiHeHeM) CBOMX AO/MKHOCTHbLIX 00513aHHOCTEN, B NOPAAKe W B npegenax,
YCTaHOB/EHHbIX TPYA0BbIM 3aKOHOAATE/IbCTBOM;

4.3.6. 32 HeBbINO/HEHME 6e3 YBaKUTENbHbIX MPUYMH MJaHa pPaboTsl,
HECBOEBPEMEHHOe MpefoCTaB/ieHe OTYETHOW [OKYMeHTauuMu 3aBefytoLlemy
OTAe/IEHNEM.

4.4, 3aBeflytOLLMIA OTAENEHMEM HECeT MepCOHa/IbHYH) OTBETCTBEHHOCTb 3a
MOSIHOE W CBOEBPEMEHHOE BbINOMHEHME BCEX 3aKpereHHbIX 3a OTAeNleHVEM
paboT, pauMoHa/bHYHO OpraHu3aumio Tpyga CneunanncToB OTAENEeHUs, a Takxke
3a 060CHOBaHHOCTb MPUMHUMAEMbIX PELUEHU, OTHOCALLUMXCA K KOMMETEeHUUU
3aBefyIoLLEro OTAeNEHNEM.

4.5. COTPYAHUKMA OTAefNeHns MNoMyyaroT OT 3aBefyHoLero OoThefieHnem
MH(OpMAaLMIO  HOPMAaTMBHO-MPABOBOrO M OpraHM3alMOHHO-METOAMYECKOro
XapakTepa.

4.6. 3aBeflytOLLMiA OTAeNIeHNEM HeCeT OTBETCTBEHHOCTb 3a CBOEBPEMEHHOE
npefocTas/ieHne nyiaHa paboTbl OTAENEHUSA, OTYETHON JOKYMEHTaL N,

5. B3aMMOOTHOLLIEHUS C APYTMMN CTPYKTYPHbIMU Noapasae/ieHNsIMu

5.1. 3aBeqyownii  oTAeNleHMEM MofyYaeT WHMopMauuio  HOPMaTUBHO-
MpaBoBOr0 UM OPraHM3aLMOHHO-METOAMYECKOrO XapakTepa OT  [AMPeKTopa,
3amecTuTens AuMpekTopa Mo o6WwyM BOMpocaM M 3aMecTUTeNs AupekTopa Mo
peabunmTaumn,

5.2. 3aBefiytolnii OTLeNeHNeM MpefoCTaBNAeT AMPEKTOPY, 3aMeCTUTENto
AvpekTopa no peabunmTaumMnm  NnaHbl  paboTbl  OTAENEHWs, OTYETbl WU
aHa/IMTNYECKME CMPaBKN O AeATENIbHOCTU OTAENEHNS.



5.3. Cneuuanuctbl OTAeNeHMs O0OMEHMBAOTCA  WMHGopmauveid Mo
BOMPOCaM, BXOASALIMM B MX KOMMETEHLMIO C 3aBedyHOLM OTAENEHMEM, a TaKxkKe
creumanicTamm apyrux oTAeNeHNiA.

5.4. CneumanucTbl OTAENEHUs B3aUMOAENCTBYIOT, B YCTaHOB/MEHHOM
MopsiAKe, C OpPraHM3auUaMK, YUPeXaeHUIMI, APYTUMU CYXOamn MO PeLLeHuno
BOMPOCOB, KacatoLLMXCA HanpaB/eHUii 1eaTeNbHOCTM OTAENEHUS.



