YTBEPXAAHRO
avmpektop OINBY
«MHOronpoMuUNbHbLINA LIEHTP

MONOXXEHNE
006 OT[eNeHnn KOHCYNbTMPOBaHMA MO BOMNpocam oprai
METOAMYECKOr0 06ecrneyeHns N KOMMIeKCHOM peabnnmnTauyuoHHON U
abunmMTaLMoHHON NOMOLL
OIbY «MHoronponAbHbIN LEHTP peabuimtaumms»

1.06LLpe nonoXkeHns

1.1. OTheneHWe KOHCYNbTUPOBaHWA MO  BOMpPoOcaM  OpraHu3auuu
METOAMYeCKOro  obecrneyeHWss U KOMIMNEKCHON — peabunutauumoHHOW  ©
abunnTaumMoHHOM nomMowm (ganee - OTAeNeHVE) ABNASETCA  CTPYKTYPHbIM
noppassaeneHMem 06/1aCTHOr0 rocyAapCTBEHHOrO  OHOKETHOIO  YUpeXAeHus
«MHOronponbHbIA  LUEHTP peabunuTaumn» (ganee -  YUpexiaeHue) U
OCYLLECTB/AET CBOW [eATe/lbHOCTb Ha OCHOBaHWMW YCTaBa W HACTOALLEro
[MonoxkeHws.

1.2. OTgeneHne BO3rNaBnseT 3aBeAyloWnA OTAEeNeHNEM, Ha3Ha4YaeMbl 1
0CBOOOXAAaeMbI OT AO/MKHOCTM NPUKA30M AUPEKTOPA YUpPEeXaeHWs.

1.3. 3aBeayrOWnNiA  OTAENIEHNEM TMOAUYMHEH W MOLOTYETEH AUPEKTOpY,
3aMeCcTUTENIl0 AMpeKTopa Mo o6LMM BOMpOcam W 3aMecTUTENH0 AUpeKTopa Mo
peabunmTaumu,

1.4. PelleHe 0 CO3[aHUK, peopraHmsaumMmM U 3aKpbITUA  OTAENeHUA
NPUHMMAET AUPEKTOP YUpexaeHua no CcornacoBaHuio ¢ MWHUCTEPCTBOM
COLManbHON 3aLmThl HaceneHns 1 Tpyga benropogckoi obnactu.

1.5. Cneumnanuctbl OTAENEHNA B CBOEN [AeATe/IbHOCTU PYKOBOACTBYHOTCH
OCHOBHbIMW  MONIOXeHUAMN  KoHcTuTyumMm  Poccuitickon  ®epiepauuu,
3aKoHOZaTe/lbCTBOM O TPyAe W OXxpaHe Tpyda P®, ykasamu [lpesngeHTa
Poccuiickoin ®egepaumu; tefepaibHbIMA 3aKoHaMM 1 3aKoHamu benropofckon
obnactn; nocTtaHoBneHusMu [MpaButensctea Poccuiickon  defepauy  ©
Benropofckoin 06nacTv; HOPMATUBHLIMW [OKYMEHTaMW OpraHoB COLMa/IbHOM
3aWnTbl HaceneHnss P® ©n BenropofAckoil 06MacTh; YCTaBOM YUpeXAeHUs;
npasuiamm BHYTPEHHEro  TPyAOBOro  pacrnopsafka; npuKasamu 7
PacnopsHXKEHNAMU  QUPEKTOpa  YUpexieHus; Hactoswmm [lonoxeHvem 06
OTLENEeHUMN.

1.6. OTeneHve npegHasHayeHo Ana opraHn3aLmu 1 peannsalmm npotecca
NPefoCTaB/IeHNst  COUMaIbHBIX W PeabunMTauMOHHbIX  YCIyr — rpaxaaHawm,
(nonyyarensm counanbHbIX U peabunnTaumoHHbIX YCyr).

1.7. CTpyKTypy OTAeNeHus, LTaTHOe pacnucaHue W [O/MKHOCTHbIE
NHCTPYKUUN CMNELNaUCTOB YTBEPXKAAET ANUPEKTOP YUpexxaeHusa B COOTBETCTBUU
C Ae/CTBYIOLLMM 3aKOHOAATE/IbCTBOM.



1.8. YncneHHbIM cocTaB OTAENEHUA ONpeaenseTcs WTaTHbIM pacnmncaHmuem
B COOTBETCTBUU C LIeNSIMK, 3afa4aMn 1 0O6bEMOM [eSATE/TbHOCTH.

19. Cneumanuctbl OTAeNeHWs paboTaldT B PeXMME HOPMUPOBAHHOIO
paboyero [AHS B COOTBETCTBMM C [lpaBMnamm BHYTPEHHEro TPYAOBOroO
pacnopsifka, yTBEPXAEHHbIMU AUPEKTOPOM YUpPeXOeHWs.

1.10. OcHoBaHMeM [/ PacCMOTPEHMs Bonpoca O NpefoCTaB/IeEHNN
coumanbHbIX UMK peabunUTaLMOHHBIX YCNYT ABNAETCA NofaHHOe B MUCbMEHHOM
WNW  3N1eKTPOHHON (hopMe 3asiB/fieHMe TpaXKAaHWHa WM ero  3aKOHHOro
npeacTaBUTENS COrflacHO (hopme, YTBEPXKAEHHON AEWCTBYHOWMM (efepasibHbIM
3aKOHOJATeNbCTBOM, MO0 MepefaHHOe 3asBfieHVWe Wnv obpalleHne B pamMKax
MEeXXBEJOMCTBEHHOI0 B3aMMOAENCTBUSA B OpraH COuMasibHOW 3allMTbl Hace/leHNs
MO MeCTY XXUTe/NbCTBA.

1.11. CoumanbHble N peabuUNUTaLMOHHBbIE YCNYrn MNPeAoCTaBNAOTCA B
YupexaeHnn B COOTBETCTBMM C [MOpsAKOM MNpeaocTaBneHns CoLManbHbIX WU
pPeadbuINTaLUNOHHbIX YCYT.

2. OCHOBHbIle Uuesinm n 3agadn oTaesieHnA

21 LUenblo  [eatenbHOCTM  OTAeNeHWa  ABNAETCA  opraHmMsaums
METOANYECKOW pabbl YupexaeHus, COBEepLUEHCTBOBaHME CofepXKaHus, (opm u
METOAOB  COUMaIbHOM  paboTbl € MoayyatenssMM  CouMasibHbIX U
peabuUNUTaLMOHHbIX YCNyr, OKa3aHMe KOMIMJEKCHOMN peabunmntaumMoHHONn W
abunNNTauMOHHON NOMOLLN.

2.2 OCHOBHbIe 33434 OTAEeNeHUA:

2.2.1. OKa3aHve KOMMIEKCHOM METOAMYECKON NMOMOLLK;

2.2.2. TlpoBefieHne aHa/IMTUKO-NPOrHOCTUYECKOW paboThl;

2.2.3.0praHusaumsa  peknamHoO-UHMPOPMAaLMOHHOW U NPOCBETUTE/IbCKOW
[leATeNIbHOCT!;

2.2.4. YyactTme B anpobupoBaHWKW,  BHEAPEHWM  MHHOBALMOHHbIX
TEXHOMOrMIA, NPOrpamm, NPOeKTOB;

2.2.5. Pa3paboTka 1 pacnpocTpaHeHne MeTOANYECKNX U MHDOPMALMOHHBIX
MaTepnasioB, MaMATOK, aHKeT M0 BOMPOCaM OKa3aHUA COLMaibHON MOMOLLM
NHBaINLAM;

2.2.6. OpraHusauus 1 nposefeHre MeponpuaTUA coLMabHON aganTaumm
N peabunutaymmn rpaxaiaH;

2.2.7. PaspaboTka W peasm3auus LeneBbIX MporpamM, MPOEKTOB MO
OCHOBHbIM HanpasB/ieHNAM AeATeNbHOCTU YUpeXkaeHus.

2.2.8. OcylLLecTBeHMEe OpraHM3aLMoHHO MeTOAUYECKON N MH(OPMaLMOHH
O [eATeNbHOCTUN YUpeXxXaeHus.

2.2.9. KoopauHauus,  perynvMpoBaHue,  KOPPEKTUpPOBaHWE  npouecca
OpraHunsauum KOMMIeKCHOM peabunutaymm n abunntauum.

2.2.10. MOHUTOPUHI KayecTBa NpeaocTaB/IeHNa YCayr.

2.2.11. OueHka 3(h(peKTMBHOCTU  OpraHuMsaunmy  MeXseLoOMCTBEHHOrOo
B3aUMOAENCTBUS.

2.2.12. Pa3paboTka [OKYMeHTauuMmM MO OpraHu3aumMm MeTOAUYECKOM
[leATENbHOCTU YUpeXKaeHus.



3. PyHkuyn OTAENEHNA

3.1. B uendax peanmsaumm CTOALWMX Mepen OTAeNeHWemM  3afad,
BbINO/IHAKOTCA C/efytoLLme PyHKUNK:

3.1.1. OcyulecTBNeHNe  MepBUYHOrO0  Mnpuvema rpakgaH C  Lenbio
NpefoCTaB/ieHns  uMHpopMauum 06 ycriyrax W nopsagke obpaileHus B
YupexaeHne W BbISBNeHMs 3anpoca Yy 00paTuBLUErocs rpaxgaHuHa Ha
MoJTyYeHre coLmabHbIX U peabunnTaumMoHHbIX YCYT;

3.1.2. Pernctpaumsi rpaxgaH B 6a3e [aHHbIX YUpexieHWs C Lefblo
OCYLLLECTB/IEHNSA MPeLOCTaBeHNs COLMATIbHbIX Y peabuNnTaLMOHHbIX YCYT;

3.1.3.0hopmneHue [l0roBOpPOB, NHAMBUAYaNbHbIX nporpamm
NpefoCTaB/eHnss  COUMaIbHBIX  YCNYr, BefeHVWe peabunuTauMoHHbIX KapT
rpaXkaaH, MMYHbLIX e, NOAroTOBKa akToB MPUEMKU-CAAYN OKa3aHHbIX YCAYT;

3.1.4. CocTaBneHve W npefocTaB/ieHNe CTATUCTUYECKON OTYETHOCTW,
aHaIn3a LeATeNbHOCTU YUpeXxaeHus;

3.1.5. XpaHeHve W cuUcTemaTm3aums eXeMEeCAYHOW, eXeKBapTa/lbHOW W
€XXErofHoM OTYETHOCTY U NIAHOB OTAENEHUIA YUpeXxaeHus;

3.1.6. KOHTpONb KayecTsBa M AOCTOBEPHOCTU CBeLeHWIA, NpeaocTaBIseMblX
cneunanncTaMmu, B yYeTHO-OTYETHBIX JOKYMEHTAX;

3.1.7. [porpaMmMHO-TEXHUYECKOE  COMPOBOXAEHME NH(OpPMaLMOHHO-
CNPaBOYHbIX CUCTEM B YUpeXKaeHUN;

3.1.8. AGMHUCTpMpOBaHUe 6a3bl AaHHbIX YUpexaeHus;

3.1.9. HayuHo-npakTnyeckas AeAaTeNlbHOCTb, BHEAPEHWE HOBLIX METOA0B U
(hopm paboTbl C rpakaaHamu;

3/1J10.Pa3paboTka MeTOAMK MPOBEAEHNS COLMaibHO-peabunnTaLnoHHbIX
MEPONPUATWIA;

3.1.11. isyyeHne, 0606LiEHNEe W BHe4PeHMs B MNPaKTUKYy paboThbl
YupexaeHns MepefoBOro  OnbiTa, WMHHOBAUMOHHBLIX — PeabunnTaumoHHbIX
TEXHOMOINA;

3.1.12. OpraHmzaumss 1M NpoBefieHNe  COBELLAaHWA, CeMWMHApoB W
KOHhepeHUMi no npobnemam peabunutaumm MHBaINAOB;

2.3.10. 'H(hopMaLMOHHO-MeTOAMYECKOe — ObecrieyeHne  LeATe/lbHOCTU
yupexxaeHus;

2.3.11. OKa3zaHue KOHCY/NbTaTUBHOW NMOMOLLM CrieuuanncTam;

2.3.12. Y4yactne B paboTe peabUnnTaLMOHHOIO U METOAMYECKOro coBeTa
YupexaeHns;

2.3.13. OpraHmsaums 1M NPOBEAEHMEe  aHKEeTUPOBAHUA  TpakaaH,
NoNyYaroLWmx ycnyrn B YupexaeHuu.

2.3.14. OcyllecTBNEHNe KOHTPONS  KayecTBa PabOTbl  OTAENEHWUNIA
yUpeXxaeHus;

2.3.15. BHeceHve paHHbIX 0 rpaxgaHax, noay4yalowmx ycnyru B
YupexaeHuv, B eAMHYH0 aBTOMAaTU3MPOBAHHYH WH(OPMaLMOHHO-PECYPCHYHO
6a3y 0 KOMMNJ/IEKCHOW peabuimtaymu.



4. INpaBa N 0TBETCTBEHHOCTb

4.1. Ona peannsaunimn OCHOBHbIX 3a4a4 crieunanncTbl OTAENEHNA UMEKOT
npaso:

4.1.1. MonyyaTb  WH(OpMaUMo, HeoOXOAMMYK  [ANS  Ka4yeCTBEHHOrO
BbINOSIHEHNA PYHKLMOHAIbHbLIX 0053aHHOCTEN;
4.1.2. [Monb3oBaTbCA 060pYAOBaHMEM W OCHALLEHWEM, TeXHUYECKUMM

cpeAcTeaMu, MHMOPMALMOHHBIMK MaTepuaiaMyi YupexkaeHua ansa nposefeHus
MeTOMYECKON paboTbl;

4.1.3.BHOCMTb MpefioXeHns MO COBEPLUEHCTBOBAHWIO U KOppeKuun
peabunnTaLMoHHOro NpoLiecca;

4.1.4. [MpuHMMaTL  yyacTMe B paboTe  COBeWaHWil,  KOHMepeHUuiA,
CEeMMHAPOB MO BOMPOCaM, BXOAAWMM B KOMMETEHUMIO OTAeNeHus, CobpaHmsax
KON/IEKTMBA, APYTUX MEPOMNPUATUAX YUpexaeHus;

4.1.5. lNoBbIWaTh KBAMMUKALMIO.

4.2. 3aBefyrownii OTAeNeHNEM UMEET NpPaBo:

4.2.1. XopartaincrteoBaTb nepef AMPEKTOPOM O MOOLPEHUN U B3bICKAHWM
Mo pe3y/ibTaTaM OLEHKW AeATe/IbHOCTU CMeLMancToB OTAENeHNS;

4.2.2. KoopavHupoBatb  feATeNIbHOCTb  CMEeuuasiucToB  OTAENIEHUs B
yCTaHOB/IEHHOM NOPSAKE;

4.2.3. [MpUHUMaTL peLleHns Mo BOMpOCaM, KacalolwMMmcs [esTeNlbHOCTU
CNeuvanncToB OTAe/NeHNS,

4.2.4. PaspabaTbiBaTb W BHOCUTb WHUUMATWMBHbIE NPEAsIOXKeHUs 00
yAy4lleHUN LeATeNlbHOCTU OTAeNeHNS.

4.3. CneynanncTbl OTAENeHNA HeCyT OTBETCTBEHHOCTb:

4.3.1.3a HeWcrnosiHeHWe WM  HeHafdnexallee  UCMOSHeHWe,  6e3
YBOKUTENbHbIX  MPUYMH,  JIOK&IbHbIX  HOPMATMBHbLIX  aKTOB,  3aKOHHbIX
pacrnopsKeHN AMPeKTopa, 3aBefyroLLero oTAe/IeHNeM, 3aMeCcTUTENA AUPeKTopa
No peabunmTaummn, 3amMecTuUTeNns AMPeKTopa Mo oO0WyMM BOMpocam, a Takxke
NO/MKHOCTHBIX 00513aHHOCTEN, YCTAHOB/IEHHbIX [0/XHOCTHON UHCTPYKLUMEN;

4.3.2.3a pasrnalleHve  CBeAeHWA O  rpaxkpgaHax,  MO/yYEHHbIX
KOH(OMAEHLUMATbHBIM WM MHBIM MYTEM, KOTOPble MOTYT HaHecTWU yuiepb ero
4eCTN N JOCTONHCTBY, NpaBam W1 MHTepecam,;

4.3.4. 3a HapyLUeHne NpaBu NOXapHO 6e30MacHOCTM, OXpaHbl TPYAa;

4.3.5.3a nMpuunHeHVe YupexaeHuto yulepba B CBA3W C WUCMOHEHWEM
(HemcnosiHeHNeM) CBOMX AO/MKHOCTHbLIX 0653aHHOCTEN, B NOPsAAKe U B npegenax,
YCTaHOB/1EHHbIX TPYLOBbIM 3aKOHOAATE/IbCTBOM;

4.3.6.3a HeBbIMNOMHEHNE, 6€3 YBaKUTENbHbLIX MPUYMH, MnaHa paboTbl,
HECBOEBPEMEHHOE MPeAoCTaB/ieHNe OTYETHON [OKYMeHTauuu 3aBefytolemy
OTAEeNeHVEM.

4.4, 3aBefytownii OTAeNeHWeM HeceT MepCOoHa/IbHYHO OTBETCTBEHHOCTb 3a
MOSIHOE M CBOEBPEMEHHOe BbLIMOMIHEHNE BCEX 3aKpern/ieHHbIX 3a OTAefleHneM
paboT, paunoHa/IbHY0 OpraHu3auuio Tpyda CheuuaInucToB OTAENEHNs, a TakkKe
3a 060CHOBaHHOCTb MPUHUMAEMbIX PeLUeHUA, OTHOCALLMXCA K KOMMETEeHUUN
3aBeflytOLLEero OTAeNeHNEM.



5. B3aMOOTHOLLIEHUS C APYTMN CTPYKTYPHbIMY NoApasaeieHNsIMK

5.1. 3aBefyloWWii OTAENeHVWEM MOMyYaeT MHMOPMaLMIO HOPMATUBHO-
NPaBOBOr0 W  OPraHM3aLMOHHO-METOAMUYECKOrO XapakTepa OT AMpeKTopa
Yupex/aeHus, 3aMecTUTeNns [AUpekTopa No peabunuTaumMm u  3amMecTuTens
AVPeKTopa Mo o6LLM BOMPOCaM.

5.2. 3aBefyoLInii 0TaeneHMeM NpPeaocTaBNseT AUPEKTOPY U 3aMECTUTENIO
OVpeKTopa No  peabunuTaumy  nnaHbl  paboTbl  OTAENEHWS, OTYETbl U
aHa/INTUYECKUE CMPaBKX O AeSTENbHOCTM OTAENEHNS U YUpPeXAeHNS.

5.3. COTPYAHWKX OTAENEHWs MNOMy4yatoT OT 3aBeAyHOLIEro OTAENEHUEM
MHAOPMaLMIO  HOPMATMBHO-MPABOBOTO U OpraHM3aLyoOHHO-METOANUYECKOTO
XapaKTepa.

5.4. Cneunanuctbl OTAeneHMss 06MeHMBAOTCS  MHopMmauveid  no
BONPOCaM, BXOASALUMM B UX KOMMETEHLIMIO C 3aBeYHOLLMM OTAENeHNEM, a TaKKe
cneuyanncTamm Apyrux oTaeneHui.

5.5. CneuuanucTbl OTAeNeHWs B3aMMOAENCTBYIOT, B YCTaHOB/IEHHOM
MOpsKe C OpraHM3aUUsMU, YUPEXAEHUAMI, APYTUMUA CNY>K6aMU MO PELLEHIO
BOMPOCOB, KaCaloLLMXCS HanpaB/ieHUli AesTeNbHOCTM OTAENEHNS.



